[image: image1.png]







         บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ   โรงเรียนสตรีอ่างทอง
ที่ …………..…………………… วันที่ …………. เดือน ……………………………………… พ.ศ. ……………….....……

เรื่อง  ขออนุญาตไปราชการ
เรียน  ผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีอ่างทอง

ข้าพเจ้า ………………………………………………………..…. กลุ่มสาระ………………………...……...………

พร้อมด้วย ………………………………………………………………………………..……..………รวม ….........……. คน
มีความประสงค์ขออนุญาตไปราชการเพื่อ  ( เข้าร่วมประชุม / อบรม / สัมมนา  ( ศึกษาดูงาน  ( เป็นวิทยากร               ( อื่นๆ (ระบุ) ...........................................................................................................................................................................                  
เรื่อง …………………………………………………..………………………………………………………………………...

ณ …………………………………………………..…………อำเภอ .......................................... จังหวัด …………………….

มีคำสั่งหรือหนังสือของ …………………………..…………. ที่  ............................................ ลงวันที่ ………………………

ไปราชการวันที่ …………………………….. ถึงวันที่ …………………………….. เดินทางโดยพาหนะ ................................
ออกจากที่พักตั้งแต่วันที่ ……………………………. เวลา …………… น.  และกลับถึงที่พักวันที่ ………………..…………
เวลา ………….. น.  รวมเวลาไปราชการครั้งนี้ ……………… วัน และในช่วงเวลาดังกล่าวข้าพเจ้ามีภารกิจที่จะต้องปฏิบัติ

งานในโรงเรียน คือ …………………….……….… ซึ่งได้มอบหมายให้………………………………ปฏิบัติหน้าที่แทนแล้ว
จึงเรียนมาเพื่อโปรดอนุญาตให้ไปราชการโดย

O ใช้งบประมาณงานโครงการพัฒนาบุคลากร
    
O ใช้งบประมาณงานโครงการพัฒนาคุณภาพนักเรียน

O ใช้งบประมาณจากหน่วยงานที่จัด  (ระบุ) ………………………………………………………………………


เป็นค่า 
(  เบี้ยเลี้ยง ……………… บาท   (  ที่พัก  ……………… บาท    (  พาหนะ ……………… บาท   

(  ลงทะเบียน ……………บาท   (  ค่าน้ำมันเชื้อเพลิง.......................บาท   ( อื่นๆ..........................บาท
 รวมรายจ่ายทั้งสิ้น ………………………………..………บาท
	ลงชื่อ ………………………………………. ผู้ขออนุญาต
          (………………………………………)

ตำแหน่ง ………………………….……………………
	ความเห็นของหัวหน้ากลุ่มสาระ / งาน
...……………………………………………..……………

ลงชื่อ ………………………………………..…

      (………………….………………....…)

	ความเห็นของรองผู้อำนวยการกลุ่มบริหารงบประมาณและงานบุคลากร. ..…………………………………..……………

ลงชื่อ ………………………………….………………
                     ( นางสาวอรวรรณ  ฉ่ำชื่น )
                ............. / ............... / ...............


	ความเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียนสตรีอ่างทอง
...……………………………………………..……………

...……………………………………………..……………

ลงชื่อ ………………………………………..……… 

                            ( นายมงคล  บกสกุล )  
                   ............. / ............... / ...............


บค.๐๑
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